Informacni povinnost / Seznam osobnich udajti

top privacy

UCEL ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU
UCETNI DOKLADY

1. Ucel zpracovani osobnich udaji:

Osobni tdaje se zpracovavaji pro ucely:

a)

b)
<)

pripravy a evidence smluv na pokyn subjektu tidaju v rdmci smluvniho vztahu. Za

uclelem evidence objedndvek subijektt tidaju prfi zavedeni a plnéni predsmluvnich a

smluvnich vztahu,

vedeni ucetni agendy,

fakturace subjektt udajt.

2. Zakonnost zpracovani osobnich adaji:

a)

b)

pfiprava a evidence smluv na pokyn subjektu udajii v rdmci smluvniho vztahu. Za

ucelem evidence objedndvek subjektt udajii pfi zavedeni a plnéni pfedsmluvnich a

smluvnich vztahu:

Osobni tdaje se zpracovavaji na zakladé clanku 6 ods. 1 pism. b) Nafizeni Evropského
Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob pfi zpracovani osobnich
udaji a o volném pohybu takovychto udajii, kterym se rusi smérnice 95/46/ES

(vSeobecné nafizeni o ochrané udaji).

vedeni ucletni agendy:

Osobni tidaje se zpracovavaji na zakladé ¢lanku 6 ods. 1 pism. c) Nafizeni Evropského
Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob pfi zpracovani osobnich
udajii a o volném pohybu takovychto tdaji, kterym se rusi smérnice 95/46/ES

(vSeobecné nafizeni o ochrané udajtt).

fakturace subjektt daji:
Osobni tidaje se zpracovavaji na zakladé ¢lanku 6 ods. 1 pism. c) Nafizeni Evropského

Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob pfi zpracovani osobnich
udajit a o volném pohybu takovychto tdaji, kterym se rusi smeérnice 95/46/ES

(vSeobecné nafizeni o ochrané udajtt).

3. Zakonna povinnost zpracovani osobnich adaji:

a)

pfiprava a evidence smluv na pokyn subjektu udajii v rdmci smluvniho vztahu. Za

ucelem evidovani objedndvek subjektti idajti pfi zavedeni a plnéni pfedsmluvnich a

smluvnich vztahu:

Zpracovani osobnich tidajt na zakladé zvlastniho pravniho pfedpisu se neprovadi.
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b) vedeni ucetni agendy:

» zakon ¢. 563/1991 Sb. o ticetnictvi v aktualnim znéni;

+ zakon ¢. 104/1996 Sb. o pojistném na socidlni zabezpeceni a prispévku na statni politiku
zaméstnanosti v aktualnim znéni;

« ¢ 48/1997 Sb. o vefejném zdravotnim pojisténi a o zméné a doplnéni nékterych
souvisejicich zakont;

 zakon ¢. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty v aktualnim znéni;

+ zdkon ¢. 89/2012 Sb. obéansky zakonik v aktudlnim znéni;

* zakon €. 513/1991 Sb. obchodni zakonik v aktualnim znéni;

+ zdakon ¢. 282/2006 Sb. Zakonik prace v aktudlnim znéni;

+ zakon ¢. 323/1993 Sb. o danich z pffjmt v aktudlnim znéni;

+ zdakon ¢. 90/2012 Sb., zdkon o obchodnich korporacich.

c) fakturace subjektt udajt:

* zakon ¢. 563/1991 Sb. o tiCetnictvi v aktualnim znéni;

+ zdakon ¢. 104/1996 Sb. o pojistném na socidlni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku
zameéstnanosti v aktualnim znéni;

 zakon ¢. 48/1997 Sb. o vefejném zdravotnim pojisténi a o zméné a doplnéni nékterych
souvisejicich zadkont;

 zdakon ¢. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty v aktudlnim znéni;

+ zdkon ¢. 89/2012 Sb. obcansky zakonik v aktudlnim znéni;

» zakon ¢. 513/1991 Sb. obchodni zdkonik v aktualnim znéni;

 zdakon ¢. 282/2006 Sb. Zakonik prace v aktudlnim znéni;

+ zdkon ¢. 323/1993 Sb. o danich z pfijmu v aktudlnim znéni;

 zakon ¢. 90/2012 Sb., zakon o obchodnich korporacich.

4. Seznam osobnich udaji:

Jméno a pfijmeni zdanitelné osoby nebo ndzev zdanitelné osoby, adresa jeji sidla, mista
podnikani, provozovny, bydlisté nebo adresa mista, kde se obvykle zdrzuje, a jeji identifika¢ni
¢islo pro dan, pod jimz zbozi nebo sluzbu dodala, nebo jméno a pfijmeni pfijemce zbozi nebo
sluzby, nebo ndzev pfijemce zbozi nebo sluzby, adresu jejiho sidla, mista podnikani,

provozovny, bydlisté nebo adresu mista, kde se obvykle zdrzuje, a jeji identifikacni ¢islo pro

dann pod nimZz mu bylo dodano zbozi nebo pod kterym mu byla dodana sluzba, c¢islo

bankovniho uctu fyzické osoby.
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Jméno a pfijmeni fyzické osoby, jejiz prava jsou dotcené smlouvou, jeji titul, datum
narozeni, rodné cislo, trvaly nebo pfechodny pobyt, ¢islo uctu, nazev banky, ¢islo prikazu

totoZnosti a jiné udaje, tykajici se pfedmeétu smlouvy.

5. Subjekty adajt:
Subjekty udaji jsou: zaméstnanci, byvali zaméstnanci, zaméstnanci dodavateli zboZi a

sluzeb, fyzické osoby, jimZ vznikla povinnost uhradit dodanou sluzbu.

6. Lhity uloZeni osobnich adaji:
* Poptavky - 5 let,
«  Utetni doklady — 10 let,
* Nabidky - 3 roky,
* Ceny a cenové vyméry — 10 let,
* Dodavatelské a odbératelské dokumenty (jednotlivé) - 10 let,
» Doklady souvisejici s evidenci majetku - 5 let,
»  Nakup strojii a zafizeni - 5 let,
+ Danové ptfiznani - 20 let,
* Vykazy rocni (ucetni uzavérky, zavérecny ucet, ovéfeni auditoriem) — 10 let,
* Vykazy kratkodobé -5 let,
* Investi¢ni doklady — 20 let,
« Utetni rozvrh a Géetni osnova — 10 let,
* Hlavni kniha (zakladné ucetnictvi) — 10 let,
+  Ucetni knihy - 10 let,
* Projektové-programova dokumentace -5 let,
* Bankovni doklady a vypisy — 10 let,
» Pokladni¢ni doklady - 10 let,
* Seznamy ¢iselnych znakii a symbolti pouzivanych v ticetnictvi — 10 let,
» Stavy zasob -5 let,
*  Kniha faktur — 10 let,
+  Uhrady - vyzvy - 10 let,
* Upominky (pfedzalobni) — 10 let,
e Avizo-5let,
* Evidence internich platebnich ptikazti -5 let,
e Obéh tcetnich dokladti — smérnice — 10 let,
* Zalohové platby — 10 let,
+ Stanoviska ekonomického charakteru — 10 let.
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7. Opravnény zajem spravce:

Zpracovavani osobnich udajt za tcelem opravnénych zajma spravce se neprovadi.

8. Postupovani osobnich udaji subjekt tdajt do tietich zemi:

Osobni udaje se do tfetich zemi neposkytuiji.

9. Technicka a organizacni bezpecnostni opatfeni:

Organizacni a technicka opatfeni k ochrané osobnich udajti jsou zpracovany v internich
predpisech spravce. Bezpecnostni opatfeni jsou provadény v oblastech fyzické a objektové
bezpecnosti, informacéni bezpecnosti, Sifrové ochrany informaci, personalni, administrativni
bezpecnosti a ochrany citlivych informaci, s pfesné definovanymi pravomocemi a
povinnostmi uvedenymi v bezpecnostni politice.

10. Kategorie osobnich udaj:

Bézné osobni udaje.

11. Zvetejnovani osobnich udaji:

Osobni tidaje se nezvefejnuji.

12. Pfijemci osobnich udaja (tfeti strany):

Treti strany Pravni zaklad

Darlovy ufad na zakladé zdkona ¢. 323/1993 Sb. o danich z
prijmt v aktudlnim znéni, a zdkona ¢. 235/2004
Sb. o dani z pfidané hodnoty v aktudlnim znéni

Jiny opravnény subjekt na zakladé ¢lanku 6 ods. 1 pism. c) Nafizeni
Evropského Parlamentu a Rady (EU) 2016/679
o ochrané fyzickych osob pfi zpracovani
osobnich udajti a o volném pohybu takovychto
udajt, kterym se rusi smérnice 95/46/ES
(vSeobecné nafizeni o ochrané udajt)

Socialna pojistovna na zakladé zdkona ¢. 104/1996 Sb. o pojistném na
socidlni zabezpeceni a priispévku na statni
politiku zaméstnanosti v aktudlnim znéni

Zdravotni pojistovny na zakladé zakona ¢. 48/1997 Sb. o vefejném
zdravotnim pojisténi a o zméné a doplnéni

nékterych souvisejicich zdkont
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Soud, organy ¢inné v trestnim fizeni na zakladé zakona ¢. 99/1963 Sb. obcansky
soudni fad, a na zakladé zakona ¢. 141/1961 Sb.
o trestnim fizeni soudnim (trestni rad)

Zpracovatel tcetni a personalni agendy na zakladé clanku 28, Nafizeni Evropského
spravce Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané
tyzickych osob pfi zpracovani osobnich tdaji a
o volném pohybu takovychto udajti, kterym se
rusi smérnice 95/46/ES (vSeobecné natizeni o

ochrané udaji)
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