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UCEL ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU
SPRAVA SPISOVNI A ARCHIVNI SLUZBY

1. Ucel zpracovani osobnich adaji:

Osobni tidaje se zpracovavaji za tcelem:

a) archivovani dokumentt spravce v rdmci spravy spisovni a archivni sluzby,

b) evidence pfijaté a odeslané posty v papirové a elektronické formé v rdmci vyuZivani
statni webové aplikace https://mojedatovaschranka.cz

c) pristupu k archivnim dokumenttim.

2. Zakonnost zpracovani osobnich adaji:

Osobni udaje se zpracovavaji na zdkladé ¢lanku 6 ods. 1 pism. c) Nafizeni Evropského
Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob pii zpracovani osobnich tidajti a o
volném pohybu takovychto udajii, kterym se rusi smérnice 95/46/ES (vSeobecné nafizeni o
ochrané udaji).

3. Zakonna povinnost zpracovani osobnich udaja:
a) archivovani dokumentt spravce v rdmci spravy spisové a archivni sluzby:

*  Zakon ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakont
b) evidence pfijaté a odeslané posty v papirové a elektronické formé v rdmci vyuzivani

statni webové aplikace https://mojedatovaschranka.cz:

» Zakon ¢&. 300/2008 Sb. o elektronickych tkonech a autorizované konverzi
dokumentti
c) pfistupu k archivnim dokumentiim:

* Zékon ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakont

4. Seznam osobnich adaju:
Osobni udaje se zpracovavaji v rozsahu:
a) archivovani dokumentti sprdvce v rdmci spravy spisové a archivni sluzby: titul, jméno,

pfijmeni, adresa trvalého pobytu fyzické osoby nebo nézev, sidlo a identifikac¢ni ¢islo
pravnické osoby.

b) evidence pfijaté a odeslané posty v papirové a elektronické formé v rdmci vyuZzivani
statni webové aplikace https://mojedatovaschranka.cz:

titul, jméno, pfijmeni, adresa fyzické osoby nebo v pripadé pravnické osoby — nazev a
adresa sidla.
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c) pfistupu k archivnim dokumentiim: jméno, pfijmeni, rodné éislo, adresa trvalého a
prechodného pobytu, druh a dislo pritkazu totoZnosti (obcansky priikaz, cestovni
doklad, osobni identifikacni karta, ndmotnicka knizka nebo doklad o pobyte); idaje o
pozadovaném archivnim dokumentu, které jsou mu zndme a ucel vyuziti; jméno,

prijmeni a adresu fyzické osoby nebo nazev, sidlo a identifikacni ¢islo pravnické osoby,
pro potteby které zada o pfistup k archivnim dokumentiim; vyhlaseni o tom, zda je
puvodcem archivnich dokumentti, jeho pravnim zdstupcem nebo vlastnikem
archivnich dokument.

5. Dotknuté osoby:

a) statutdrni orgdn a osoby, jejichZ tidaje se nachazeji v archive;
b) odesilatelé a pfijemci korespondence;

c) Zzadatel o pfistup k archivnim dokument{im.

6. Lhiity uloZeni osobnich udajt:

- BéZna korespondence- 2 roky,

- Zaznamy z pracovnich setkani a pracovnich cest -5 let,

- Sprava spisové a archivni sluzby (eviden¢ni pomticky, vyfazovani dokumentt apod.)
—10 let,

- Kniha doslé a odeslané posty — 2 roky,

- Korespondencni tidaje, které jsou soucasti spisu klienta — 10 let.

7. Opravnény zajem spravce:
Zpracovani osobnich tidaji za i¢elem opravnénych zajmu spravce se neprovadi.

8. Postupovani osobnich udajii do tfetich zemi:
Osobni tdaje se do tretich zemich neposkytuji.

9. Kategorie osobnich udajt:
Bézné osobni udaje.

10. Technicka a organizac¢ni bezpecnostni opatteni:

Organizacni a technicka opatfeni k ochrané osobnich tidajti jsou zpracovany v internich
predpisech spravce. Bezpecnostni opatfeni jsou provadény v oblastech fyzické a objektové
bezpecnosti, informacni bezpecnosti, Sifrové ochrany informaci, persondlni, administrativni
bezpecnosti a ochrany citlivych informaci, s pfesné definovanymi pravomocemi a
povinnostmi uvedenymi v bezpecnostni politice.

11. Zvefejnovani osobnich adaju:
Osobni udaje se nezvefejiuji.
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12. Automatizované rozhodovani nebo profilovani:
Spravce neprovadi automatizované rozhodovani véetné profilovani, jez mtize mit pravni
dtisledky vici subjektu adajt.

13. Pfijemci osobnich udaja (tfeti strany):

Tteti strany Pravni zaklad
Ministerstvo vnitra Ceské republiky Zakon ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a
(prislusny archiv) spisové sluzbé a 0 zméné nékterych zakont
Jiny opravnény subjekt Narizeni Evropského Parlamentu a Rady

(EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob pfi
zpracovani osobnich tudajii a o volném
pohybu takovychto tidajti, kterym se rusi
smérnice 95/46/ES (vSeobecné natizeni o

ochrané udaji), ¢lanek 6 ods. 1 pism. c)

DULEZITE UPOZORNENTI: tento dokument podléha pravni ochrané, je duSevnim vlastnictvim spoleénosti
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